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Circolare n. 46 Roma 19/11/2018

Ali docenti
Alla segreteria
Istituto

Al sito web

OGGETTO: VISITE GUIDATE E CAMPI SCUOLA/VIAGGI D’ISTRUZIONE

Al fine di consentire una migliore organizzazione delle attivita in oggetto, si dispone quanto
segue:

VISITE GUIDATE _

I docenti potranno prendere contatti informali con gli organizzatori ai fini di una prima raccolta
di informazioni. Successivamente, tutta 1’organizzazione ufficiale (prenotazioni di teatri, musei,
fattorie, pullman, ecc.) verra, come noto, effettuata dalla segreteria dopo la presentazione da
parte dei docenti dell'apposito modulo di richiesta.

Sara cura dell'Ufficio dare al docente referente le informazioni circa lo svolgimento delle varie
fasi della prenotazione.

Per la richiesta di pranzo al sacco, come da prassi consolidata, i docenti di scuola primaria
provvederanno a darne informazione al personale della mensa con un anticipo di almeno 15
giorni.

La presentazione dei moduli per le visite guidate da effettuare nel periodo febbraio-maggio
dovra avvenire entro il 22 gennaio 2019 per consentire, subito dopo quella data, una piu agevole
prenotazione degli ingressi e, soprattutto, dei pullman.

Per casi residuali e legati a circostanze del tutto eccezionali, il termine ultimo per inviare
ulteriori richieste in segreteria € il 29 marzo.

In questo caso, tuttavia, non si assicura l'esito positivo della procedura.

CAMPI SCUOLA/VIAGGI D’ISTRUZIONE

Per i campi scuola o i viaggi di istruzione dovra essere accuratamente predisposta 1’apposita
scheda descrittiva disponibile sul sito alla voce modulistica docenti ed Ata, che servira da base
per la richiesta da avanzare agli operatori turistici attraverso apposita procedura negoziale.
Scadenza : 30 novembre.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE
Daniela Porfiri

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, ¢.2 D.Lgs n. 39/93)



